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Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

ios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas iny i s, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
—————
‘Cémo acceder al Tipo de beneficiarios disponibles de
servicio © usuarios del Direcciény teléfonodela|  atencion Nimero de Nimero de
(Se describe el servicio oficina y dependencia que|  presencial: ciudadanos/ciudad | ciudadanos/ciu
detalle del Tiempo estimado de | (Describir i es para ofrece el servicio | (Detallar i es por Servicio Link para descargar anas que dadanas que
Descripcién del Reaquisitos para la obtencién del servicio Procedimiento interno que sigue el s = P3| Oficinas y dependencias ) d 5 " para CesarEAr | oy para o s
No. i proceso que debe. ) er ° Costo respuesta ciudadania en el k para direccionar a la |ventanilla, oficina, | el de < « accedieronal | accedieron al
servicio (Se debera listar los requisitos que exige la obtencién del servicio y donde se obtienen) serv (Detallar los dias de la que ofrecen el servicio e internet (on line) sobre el uso del ser
seguirlaoel P (Horas, Dias, Semanas) | ~ general, personas pégina de inicio del sitio | brigada, pagina (si/No) servicios servicio en el itimo|  servicio
ciudadano para la \ naturales, personas. ‘web y/o descripcién web, correo periodo acumulativo
obtencién del juridicas, ONG, manual) electrénico, chat (trimestral)
servicio). Personal Médico) en linea, contact
L SOLICITUD DE APROBACION DEPROYECTO FRACCIONAMIENTO PARCELACION
Lo
LUEGO DE INGRESAR LA DOCUNENTOS EN
A
EBE INGRESAR ng?w’gg URBANAS, FIRVADA POR EL PROPIETARIO Y RESPONSABLE TECNICODELA |5 2re oo o
e
AeROBACIONDE e UL PREDIO DL AN CURSO DRECIONDE  FANTEACIN LA CUAL
v DOCUMENTOS |3 COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICACION DE VOTACION DEL PROPIETARIO |55 REVISADA Y SE ELABORAEL INFOR
ERACCIONAMIENTO, | Fraccionamiento de ENSUS |4-COPIA DE CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO O o SEsion e ationde en Las oficings. | ¥ Vcente Piecrahita entre
1 PemAGoN | solarparaltizary | REPECTIVAS {5 COPIA DE ESCRITURA O A AL s Gratuito 15 dies Ciudacaniaen general | S 217 ¥ 133 9125 | s Jime Roldos - Ventanilla No 6 153 100%
. parselar CARPETAS EN - PLANGS CONTENIENDO PROYECTO GEOREFERENCIADD, AREAS UTILES VENDIBLES, P (042) 791709
LOTIZACION URBANO Y LABORABLES. PARA QUE REALIZE EL PAGO
LUADIRECCION |AREASUTILES  NO VENNDIBLES (calls), AREAS UTILES COMUNES DEL SUELO N O ADLES, PARA QUE REALIZE EL P
RURAL. DE VENGIBLE DESERAN ESTAR FITMADGS PO Uh INGENIERO ChL O e AWQU\TECTO N AR A LA DOCUMENTACION o
PLANIFICACION [T+ COPIADE LICENCIAPROFESIONAL Y MUNICIPAL DEL RESPONSABLE TECNICO NG ARY |52 o moceie ooy
“ac
SACAR A COPIAS DE CADA DOCUMENTOS Y 4 COPIA DE C/PLANO PERMISO
1-SOLICITUD OE ARRENDAMIETO DE SOLAR MUNICIPAL
'COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION.
SACAR 2 COPIAS DE| 3 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICII.
DA DOCUMENTO LUEGO DE INGRESAR LA DOCUMENTACION AL
Contrato de 4- CERTIFICADO EMmDO POR EL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE NO POSEER BIENES DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION URBANA SE Av. Vicente Piedrahita entre
2 [ARENDAMIENTOOF SOUUR| rendamientopara | NOTEAROENEL | iutes en DISPONE PARA SU RESPECTIVA REVISON Y 08:00217:00 Gratuito 2.diss Ciudacaniaen general | S 21e7% #0138 125 o s ime Roldos - Ventanilla No
solar municipal 5.- CERTIFICADO DE POSESION DEL TERRENO MUNICIPAL VERIFICACION, EL SOLICITANTE DEBE REGRESAR EN el GAD Municipal | 05) 791710
PLANIFICACION 6.- ESCRITURA DE ENTREGA DE OBRA, DE EXISTIR EDIFICACION SOBRE EL TERRENO MUNICIPAL. S
URBANA 7- COPIA DEL PAGO PREDIO ANO EN CURSO.
8- COPIA DEL PAGO DEL AGUA
9-2 CARPETAS MAS DOS COPIAS DE CADA DOCUMENTO
1. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE VENTAS DE SOLARES, FIRMADA POR L
+ SACAR2 COPIAS |  PROPIETARIO O RESPONSABLE TECNICO. DE LA LOTIZACIO
DECADA |2~ CERTICADO DENO ADEUDAR AL MUNICPIO.
pocE A o |5 comAoe LARESOLUCON D AROWACIN DL FROVECTO OE URBANEAGON O LoTZACON | UEGO DEPRESENTAR LA DOCUMENTAGN N 5L
OTORGADA POR EL CONCEIO CANTONAL . Av.Vicente Piedrahita entre
| rwronaacionoe vewras PPN | e i« kAo oL RERD bt 70700 o DOCUMEMTACONREVSADATEEBOMAEL | 51,1709 o e | Clotmin e | % Semeensorens [LCEREET e o
e GAD
eoratangenro, | TALSTIA CONTENENDO POYECTO DE USSANZACON APROBAOAFOR € L CONCEO INTORME PATA VAR LD AR avE (042) 781711
PLANIFICACION |5 copia DEL PAGO DEL PREDIO DEL ARIO EN CURSO. DEBE DE REGRESAR EN 10 DIAS LABORABLES.
URBANA  |5.- COPIA DE CEOULA Y CERTIFICADO DE VOTACION VENDEDOR Y COMPRADOR
7, COPIA DE LA ESCRITURA MAS DOS CARPETAS CON VINCHA Y DOS COPIAS DE CADA DOCUMENTO
T-SOTICITUD D DECCARATORIA R REGIVEN DE FRWADRPOREC
PROPIETARIO Y RESPONSABLE TECNICO DE LA EDIFICACION,
2. CINCO COPIAS DE PLANOS ARQUITECTONICOS, EN QUE SE DETERMINAN LAS AREAS COMUNES Y
PRIVADAS, CON SU CORRESPONDIENTE DESAGREGACION.
3. ORIGINAL Y CUATRO COPIAS DE TABLAS CONTENIENDO ALICUOTAS PARA CADA UNO DE LOS NUEVOS
PREDIOS, SUSCRITA POR UN PROFESIONAL INGENIERO CIVL O ARQUITECTO. ESTA TABLA DEBERA
ACLARAR LAS INCIDENCIAS DE LAS AREAS COMUNES.
4 UN JUEGO COMPLETO DE COPIAS DE PLANOS APROBADO Y SELLADOS POR LA
€1 caso de sarconcialaedfcacion,debrd presentarse el documento de rivegs,
bildad de Registro
*SACAR 3 COPIAS Catastr e g
DE CADA LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN EL
5. ORIGINAL Y COPIA DEL INFORME DEL OF AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADY NTAA LA DOCUMENTACON EN
DOCUMENTO .
V| MEDIANTE EL CUAL CONSTE QUE SE HAN APROBADO LOS PLANOS DE LAS INSTALACIONES. T o, v Vicente Pedrahita entre
DECLATORIA A REGIMEN DE PRESENTAR LA | CORRESPONDIENTES. ‘Se atiende en Las oficinas
4 0 PARA SU APROBACION EN SESION DE CONSEJO, 08:00 a17:00 Gratuito 21 dias Ciudadania en general las Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No
PROPIEDAD HORIZONTAL DOCUMENTACION |6.-COPIA AUNTENTICA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE PROPIEDAD DE INMUEBLES, DEBIDAMIENTE A S ATROBACION EN SESION DE CONSE cel GAD Municpal (%5108
i INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y CATASTRADA-COPIA DE CEDULA Y CERTIFICADO D D S
DEPARTAMENTO DE | VOTACION DEL PROPIETARIO LaBofse
PLANIFICACION | 751 ELINVUEBLE VA A SER INCORPORADO BAIO EL REGIMEN DE PROPIEDAD. HORIZONTAL CONTIENE
CUATRO' O MAS DE DIEZ PLANTAS, MAS UNIDADES HABITACIONALES O LOCALES, SE REQUERIRA DE
LOS INFORMES DEL CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE PALESTINA, MEDIANTE EN EL CUAL SE
CERTIFIQUE QUE EL INMUEBLE CUMPLE CON LAS FORMAS TECNICAS  EXIGIDAS EN LA LEY DE
DEFENSA CONTRA INCENDIOS. ASICOMO PACICTEL O LA PERSONA NATURAL O JURDICA QUE PRESTE
ELSERVICIO DE TELEFONIA EN LA JURISDICCION DE ESTE CANTON,  EN EL CUAL CONSTE LA APROBACION
DE PLANOS DE INSTALACIONES TECNICAS
8.~ COPIADEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL. DEL ARIO EN CURSO.
9. COPIA DE L PAGO DE LA PLANILLA DE AGUA
10. CERTIFICADO DE NO ADEUDAR MAS TRES CARPETAS
*SACAR 3 COPIAS DE CADA DOCUMENTO.
1. SOUICITUD DE FRACCIONAMIENTO. FRMADA POR EL (1) PROPIETARIO(a) DEL INWIUESLE
2. PAGO DEL PREDIO ACTUALIZADD
31 COPIA DE ESCRITURA DEL BIEN INVUEBLE A FRACCIONAMENTO
4 PAGO DE LA PLANILLA AGUA
. CREAD 0 NOAOFOD AL UMD WESQOEPREITR LIS OPASE 08
6. CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO. MO
7.- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL VENDEDOR, LA DIRECCION O PLANAICACION, REvs
5. COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL COMPRADOR. A e e
9. PLANO DEL TERRENO CON FIRMA DE RESPONSABILIDAD CON COORDENADAS GSP DEL A
TERRENO DEL COMPRADOR.
16 PLAND OF GBCAGONEN L TERREHO A FACCONAR O A DERESPORSABIOAD FGRMACON DL MEDIOGEL QLS A A
FRACCIONAMIENTO DE 11. -PLANO DE LA SUPERFICIE A FRACCIONAR CON FIRMA DE RESPONSABILIDAD Y CON. OFICIO €S RE’MW\DA NUEVAMENY’E A Se atiende en Las oficinas Av. Vicente Piedrahita entre
5 LOTES DE TERRENO EN COORDENADAS DEL TERRENO e Aon v 56 08:00a17:00 Gratuito 22 dias. Ciudadania en general ol OAD Mumiioal -~ [1asBrisas y aime Roldos - Ventanilla No
AREARURAL Y URBANA {GSP VENDEDOR) DEL TERRENO PROCEDE HA REALIZAR LOS RESPECTIVOS. " (042)791713
12.-COPIA DE CEDULA, ERTIFICADO DF, LICENCIA PROFESIONAL (DEL
ool CUADROS COMPARTIVOS DE AREAS ASI COMO
15 (5 S ERENGA L0 TEREHDOS CEBERA TAUBEN D NOEROS, LUGOEDINTE
A: POSESION EFECTIVA DEBIDAMENTE NOTORIZADA Y REGISTRADA o o
8: PARTICION EXTRAIUDICIAL (CONCEJO, Y SE LE MANIFIESTA AL SOLICITANTE
C: PLANOS DEL TERRENO EN SU TOTALIDAD CON FIRMA DE RESPONSABILIDAD Y QuE DEBE’ ESPERAR 22 DIAS LABORABLES PARA LA
RDENADAS DL (65P) TERRENO. QUE DEee AR 22 Do
0: PLANO INDIVIDUAL POR CADA UNO DE LOS HEREDERO CON FIRMA DE
RESPONSABILIDAD Y COORDENADAS DEL (G59]
14.- 2 CARPETAS MANILA CON SUS RESPECTIVAS VINCHA.
2. COPIAS DE CADA DOCUMENTO
2 COPACERIICADA O ONSTITUCION O LA ERSONA AIDCA
ENTREGAR |3 NOMBRAMIENTO DE LA P
LUEGO DE ENTREGAR LA DOCUMENTACION EN EL
BOCUMENTACION |2 CoPk OF CEDULA D JOHDANAY CERTCADO DE VOTAGON Av.Vicente Piedrahita entre
DONACION DE SOLAR PARTAMENT o ’
3 ENEL 5.- PROYECTO DE CONSTRUCCION Y FINANCIAMIENTO. DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION PARA LA 08:00a17:00 Gratuito 8dias Ciudadania en general | ¢ Aende en Las oficinas iy aime otdos - Ventanilla No
MUNICIPAL RESPECTIVA REVISION, EL SOLICITANTE DEBE del GAD Municipal
DEPARTAMENTO DE 6.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPO. B T (042) 791714
PLANIFICACION | 7.- CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD MAS 2 CARPETAS CON VINCHAS MAS DOS COPIAS
OF CADA DOCUMENTO.
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T SOLICITUD DE INSPECCION FINAL, REGISTRO CATASTRAL Y CERTIFICACION DE HABITABILIDAD

TECNICO DE LA EDIFICACION.

ANTERIORIDAD.

3. CERTIFACADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.

4. COPIA DE LICENCIA DEL PROFESIONAL, LICENCIA MUNICIPAL DEL RESPONSABLE TECNICO.

5.~ CARTAS DE RESPONSABILIDAD TECNICA DEBIDAMENTE AUTENTICADA PORUN NOTARIO DEL
CANTON, SOBRE DISEROS ESTRUCTURALES, SANITARIOS, ELECTRICOS Y TELEFONICOS

LUEGO DE INGRESAR LA DOCUMENTACION EN EL

NSPECCION FINAL INGRESAR LA | NOTARIZADOS, EN CASO QUE LA CONSTRUCCION TUVIERA TRES O MAS PLANTAS. LUEGO) D INGAEGAR L DOCUMENTACION
REGISTRO CATASTRA; v DOCUMENTACION |6~ FIRMA DEL RESPONSABLE pe s " Las ofi Av. Vicente Piedrahita entre.
‘TECNICO {PARA EDIFICACIONES DE TRES O MAS PLANTAS). RESPECTIVA REVISION, LUEGO SE PROCEDE HACER 08:00217:00 Gratuito 8dias Ciudadania en general | S¢ &UeNde en Las oficinas 1, oo 1aime Roldos - Ventanilla No
CERTIFACACION DE oe |- INSPECCION FINAL ¥ SE CITA AL USUARIO EN § Gel GAD Municipal (155152 Y2
HABITABILIDAD EDIFICACIONES CON MAS D CUATRO PLANTAS, DIAS LABORABLES, PARA PROCEDER A ENTREGAR
PLANIFICACION |5 5£110 DE APROBACION DEL PROYECTO, POR PARTE DEL CUERPO DE BOMBEROS, EN EL CASO EL RESPECTIVO PERMISO.
so0e ’
5. EN ELCASO DE EOFICACIONES N TERRENOS CON PENDIENTE IGUALES. © MAYORES AL 10%
SEPRESENTARAN CARTAS DE RESPONSABILIDAD TECNICA EN RELACION CON
A MOVIMIENTOS DE TIERRAS
5:MURDS OE CONTENCION Y PROTECCION DE LOS TERREND
10 REGISTRO CATASTRAL DE LA NUEVA EDIFICACION
11.- COPIA DEL IMPUESTO PREDIAL DEL PRESENTE ARO.
2
1-SOLICITUD DE NORWMAS TECNICAS PARA FRACCIONAMIENTO, PARCELACION, LOTIZACION OE
SOUARES A4S URBANAS FMADA OREL ROPETAFIO T RSFONSKLE TGO 0
epiFicaCil
2-CoPIA B EXRTURAPUBLEA. OE ADQUISION DEL PREDD INSCRTA EN REGITRD b
SACAR 2 COPIAS DE LA PROPIEDAD Y CATASTRADA
RIS TECNICAS DE Do R . [P comDE cenci o proresonaL Lenca municPAL bet. ResponsaBL Tecnico
4 COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL SOLICITANTE LUEGO DF PRESENTAR 70D LA DOCUMENTACION
EDIFICACION, REGISTRO PRESENTAR TODA |5 10 0 10 KU AL MONGPD LUEGO DF PRESENTAR T0DALA DOCUMENTACH e tonde en Las oficngs |- Vicene Pedrahia enre
SOLAR O DETERMINACION ITENIENDO EL AREA SOLAR CON CODIGO CATASTRAL, NOMBRES DE COLINDANTES, REsprCTA. AEVISON, £ vsoAmo oot | 0B:00217:00 Gratuito 3dias Ciudadania en general | ¢ 30F1S WM::,:,;',"” las Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No 1 3 100%
DE LINEAS DE DOCUMENTACION | CALES CROULANTES, DEBIAMENT ACOTADA Y S0 UBCATON GEOGRAREA o N Sy DF 3 e e e cAp (042) 7917136
CONSTRUCCION 7. CERTIFICADD DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO
DEPARTAMENTO D [8.- COPIA D PAGO DE AGUA POTABLE
PLANIFICACION . |3-COPIA DE PAGO DE PREDIO
10,2 COPIAS Y ORIGINAL DE CADA DOCUMENTO ¥ 3 CARPETAS CON VINCHA
SO0 O PR E CONSTRUCCON N B, P ARTAVENTOS 0 VT
21 CERTIFCADO DE NO ADEUDAR AL MUNICI
3 CoADE CEb0LA BE IENTIOADY CERTEADO BE VOTACIN DEL PROPETARID
- COPIADE CEDULA, CERTIFICADO DE VOTACION, LICENCIA DEL PROFESIONAL, LICENCIA
ORIGINALY 3 MUNICIPAL DEL RESPONSABLE TECNICO LUEGO DE PRESENTAR LAS 3 COPIAS DE LOS
COPIAS DE CADA |5 COPIA DE LA ESCRITURA DEBIDAMENTE CATASTRAI DOCUMENTOS EN SUS RESPECTIVAS | GRPEYAS EN
DOCUMENTO Y 6.~ CERTIFICADO ACTUALIZADO DEL REGISTRADOR DE lA PROPIEDAD LA DIRECCION DE PLANIFICACION, REVISADA |
PLANOS  |7.- COPIA DEL IMPUESTO PREDIAL DEL PRESENTE ARO DOCUMENTACION EL USUARIO DEBE vwsssmass
MITE: |5~ COPIA PAGO DELAGUA EN 2 DIAS LABORABLES, REVISADO SE EN
constmuccony DEBE PRESENTAR |5 COPAeoe e Covceuan Ei?'?iﬁgz;‘l"ﬁ?ﬂiu'li?ém ) Seatende e Las ofiinas | 4 Viconte Pedrahitaentre
LAS3 COPIASDE |  ELECTRICOS FIRMADOS POR EL RESPONSABLE TECNICO 08:00a17:00 Gratuito 4 dias Ciudadania en general | ¢ 21eN% e Las ONCINGS 1. gricacy jaime Roldos - Ventanila No 0 10 100%
APROBACION DE PLANOS 10-CARTA DE TECNICA SOBRE CORRESPONDIENTE , SACAR 3 COPIAS DEL PAGO del GAD Municipal
(exento de pago) LOS DOCUMENTOS més de cuatro planta) REALIZADO Y DEBE SER ENTREGADA EN (s 791717
11.- EN CASO DE EDIFICACIONES DE TERRENOS PENDIENTES IGUALES O MAYORES AL 10% SE PLANIFICACION PARA ADJUNTAR A LA
RESPECTIVAS PRESENTARA CARTA DE REGPONSABLE TECNI DOCUMENTACION, SE PROCEDE A ELABORAR L
CARPETASENLA | 4ot o 00 et RESPECTIVO PERMISO PARA ENTREGAR AL
DIRECCION DE D8 CONTENCION ¥ PROTECCION DE LOS TERRENOS. USURAI0 2 D1 DESUES B AR REALZADO £
PLANIFICACION |13 COPIA DEL CERTIFICADO DEL CUERPO DE BOMBEROS PAGO.
13.- COPIA DEL PAGO DE IMPUESTO A LA CONSTRUCCION
14,3 CARPETAS CON VINCHA 3 COPIAS DE CADA DOCUMIENTO
15,2 COPIAS MAS ORIGINAL Y 3 CARPETAS CON VINCHA
1 SOLICITUD DE PERMISO DE CONSTRUCCION EN EL DEPARTAMENTO DE RENTAS, L5£60 O PRESENTAR LA 2 COPS O L0
2.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPI B0 D RSN TAR LAS 2 COPAS D 0% en
3.- COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO DEL PREDIO. S e
DEBE PRESENTAR  |4.- COPIA DE LA ESCRITURA CATASTRADA AN £ USAnS bebt PrecenARSE
LAS 2 COPIAS DE _[5.- COPIA DEL IMPUESTO PREDIAL. ACTUAL £ 3 DIAS LABORABLES, REVISADO St ENTREGARA
LOS DOCUMENTOS | 6.- PAGO AGUA POTABLE. EL RECIBO DE PAGO PARA QUE PROCEDAA
ERMISO DE Av.Vicente Pledrahita entre
NSUS |7.- COPIADE CERTIFICADO DEL CUERPO DE BOMBEROS CANCELAR EN TESORERIA ELIMPUES . Se atiende en Las oficinas ’
:( " Gratuito 4 dias Ciudadania en general ris it - Ventanilla No 2 106 100
CENOR (et e g RESPECTIVAS | 8.- COPIA DEL PAGO DE IMPUESTO A LA CONSTRUCION CORRESPONDIENTE, SACAR 3 COPIAS DEL PAGO 08:00217:00 o R Mol [ el "
x pag CARPETASEN LA |9.- PLANOS ARQUITECTONICOS SANITARIOS, ELECTRICOS Y ESTRUCTURALRS DEBIDAMENTE | REALIZADO Y DEBE SER ENTREGADA )
DIRECCION DE FIRMADOS POR UN PROFESIONAL .COPIA DE LA LICENCIA DEL PROFESIONAL Y COPIA DE PLANIFICACION PARA ADJUNTAR A LA
PANIFICACION | CEDULA DOCUMENTACION, SE PROCEDE A ELABORAR €L
RESPECTIVO PERMISO PARA ENTREGAR AL
10 3ARPETAS CONVINCHA. DOSCOPIAS MAS ONIGALDE CADADOCUMENTO [ /AUA10 201 DSPUES D e sz .
£ SOUCTUD E ENOVACION OE CONTRATOOE ATRENDAMIENTO DESoLAT MUNICAL
2.- COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO ANTERIO
- COMADE CEDULADE GUDADANIAY CERTIFIAD DE VOTACION
SACAR 2 COPIAS DE | 3~ CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
5.- ESCRITURA DE ENTREGA DE OBRA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD. LUEG0 OF ENTREGAR LA DOCUMENTACION N EL
RENOVACION DE DOCUMENTO, | 6.- CERTFICADO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE NO POSEER BIENES INVIUEBLESEN EL | ppamraniond ot pLANTIGAGON pARA LA Ve Pdratta ent
CONTRATO DE ENTREGARLA |  CANTON. RESPECTIVA REVISION, EL USUARIO DEBERA Sratui 34 Ciudadani | Seatiendeen Las oficinas | e PEATEE S | il N
ARRENDAMIENTO DE SOLAR DOCUMENTACION |7.- COPIA DEL PAGO DE PREDIO DEL ARO EN CURSO. REGRESAR EN 3 DIAS LABORABLES. 08:00a17:10 ratuito ias udadania en general | o\ GAD Municipal |12 Bris2s Y Jaime Roldos - entanilla o
MUNICIPAL 8.- COPIA DEL PAGO DE AGUA. (042)791719
DEPARTAMENTO DE |9.- 2 CARPETAS.
PLANIFICACION * SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO..
1. SOLICITUD DE RENOVACION DE PERMISO DE CONSTRUCCION, FIRMADA POR EL
PROPIETARIO Y
RESPONSABLE TECNICO DE LA EDIFICACION.
2.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
SACAR 2 COPIAS DE | 3. cOPIA DE LICENCIA DEL PROFESIONAL, LICENCIA MUNICIPAL DEL RESPONSABLE TECNICO.
CADA 4.- COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO DEL PREDIO.
AENOVACION OF PERMISO OCUMENTO, |5 ORIGIAL Y DOS COFAS D PERMISO DF CONSTRLCCION VEIEDO Y LANOS T S o A——
ARQUITECTONICOS SELLADOS Y APROBADOS POR PLANIFICACION MUNICIPAL {ucadani
I 7: Gratuito 3 dias Ciudadania en general L ris ime Idos - Ventanilla No
DF CONSTRUCCION DE DOCUMENTACION |6 CoPIA DEL IMPUESTO PREDIAL ACTUAL RESPECTIVAREVIION, 1 USUATIO OEDERA OB:00a17:1L ¢ del GAD Municipal |12 Bis28 ¥ aime Roldos
osrn e, |6 coeLrUESTO Rt 3 Dt LasorLES (0a2) 791720
DEPARTAMENTO DE 5. 3 canpeTas
PLANIFICACION * SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO, MAS OPRIGINAL
1 SOLICITUD DE USO DE SUELO EN EL DEPARTAMENTO DE RENTAS.
onGiaLy2 |2+ CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPO.
o’ ? {3 coPiADE cepuLA Y CeRTIFIACDO DE VOTACION,
4- CERTIFICADO DEL CUERPO DE BOMBEROS.
PRESENTARLA [0 e ARD EN CURSO LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN
CERTIHCADO PARA DOCUMENTACION |G..COPIA OE LA PATENTE. DEL ARO EN CURSO SUS RESPECTIVAS CARPETAS EN €L e atende e Las oficinas | Vicente Piedranita entre
7.-PAGO DEL AGUA. DEPARTAVENTO DE PLANIFICACION URBANA UNA | g5 5 17.0 Gratuito 1dia Ciudadania en general | ¢ ende en Las oficinas |, griep. e poldos - Ventanilla No 3 ” 100%
PERMISO USO DE SUELO RS PECTIVAS | B A1 £5 PROPIETARIO O 51 £5 ARRENDATARIO COPIA DEL CONTRATO DE | VEZ REVISADAY I ESTA LA DOCUMENTACION del GAD Municipal i
CARPETASENEL |°7 COMPLETA, SE PROCEDE HA REALIZAR EL (042)791721
DE . RESPECTIVO CERTIFICADO.
e | ADIUNTANDO LA COPIA DEL PREDIO PAGADO DEL ARRENDADOR
9.- COPIA DEL CERTIFICADO DEL SRL.
10- 2 CARPETAS.
NOTA: ORIGINAL Y 2 COPIAS
1.-COPIA DE ESCRITURA, O CERTIFICACION DE AVALUO Y CATASTRO CON LINDEROS ¥
NSURAS.
2.- COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE VOTACION.
SACAR 2 COPIAS DE
3.- COPIA - CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
DOCUMENTO. 4.- COPIAS SOLICITUD EN EL DEPARTAMENTO DE RENTAS.
REQUISITOS PARA PERMISO enTREGAR |5 COPIAS PLANOS ESQUEMATICOS. TS o b Se atiende en Las of Av. Vicente Piedrahita entre
DE CONSTRUCCION EN EL 6.- COPIA DEL PAGO DEL CUERPO DE BOMBEROS. N INIFICACION PARA 08:00a17:00 Gratuito 2 dias Ciudadania en general | S¢ &UENde en Las oficinas 1, oo 1aime Roldos - Ventanilla No 7 e} 100%
DOCUMENTACION i’ RESPECTIVA REVISION, L SOLICTANTE DEGE el GAD Municipal | s
CEMENTERIO DE:AL:?SMDEENK;EIEAECAVV:LEDDNysCLJAP;ZSPECYIVAS 'MEDIDAS. OTORGADOS POR EL PRESENTARSE EN 2 DIAS LABORABLES. (042)
DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACION 8.- COPIA DE PAGO DE IMPUESTO POR CONSTRUCCION POR CADA BOVEDA.
2 CARPETAS CON VINCHA.
* SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO.
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- COPIA DE CEDULA ¥ CERTIFICADO DE VOTACION.
2. SOLICITUD DE PERMISO PARA USO DE LA VIA PUBLICA.
SACAR 2 COPIAS DE | 3~ CERTIFICADO DE NO A DEUDAR AL MUNICIPIO.
DAUNO, |4~ PERMISO DEL CUERPO DE BOMBEROS.
ENTREGAR | 5.- CERTIFICADO DE GESTION DE RIESGOS Y DE FUNCIONABILIDAD FIRMADA POR UN ING. LUEGO DE ENTREGAR DOCUMENTACION EN EL Av. Vicente Piedrahita entre
PERMISO PARA USO DE LA DOCUMENTACION |  MECANICO EN EL CASO DE JUEGOS INFANTILES, BINGO O BAILE PUBLICO DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION PARA LA 08:00a 17:00 Gratuito 2dias Ciudadania en general | S€2tiendeen Las oficinas |, "oi o Rolos - Ventanilla No 2 165 100%
ViA PUBLICA 6 COPYADE CEDULA Y CARNET DEL PROFESIONAL QUE OTORGA EL CERTIFICADO RESPECTIVA REVISION, EL SOLICITANTE DEBE el GAD Municipal | 221554
DEPARTAMENTO DE|7.- 2 CARPETAS. Y SACRA 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO PRESENTARSE EN 2 DIAS LABORABLES
PLANIFICACION |- PAGO DEL IMPPUESTO POR PERMISO A LA VIA PUBLICA
NOTA SACAR 2 COPIAS DE CADA UNO.
1.- SOLICITUD DE TRASPASO DE DOMINIO DE SOLAR MUNICIPAL A NUEVO POSESIONARIO,
FIRMADO POR EL PROPIETARIO NOTARIADO.
2.- CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO DEL BENEFICIARIO Y DEL
PROPIETARIO DEL TRASPASO DE NO  POSEER BIENES INMUEBLES EN EL CANTON
3.- COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL PROPIETARIO Y
SACAR2 COPIASDE | POSESIONARIO.
4.- COPIA DE RECIBIDOS DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DE ARRENDAMIENTO AL
oA
TRASPASO DE DOMINIO DE DOCUMENTO. 5.- CONTRATO DE ARRENDAMIENTO VIGENTE. LUEGO DE ENTREGAR DOCUMENTACION EN EL Av. Vicente Piedrahita entre
6 | SOLAR MUNICIPAL A NUEVO AR |6 ESCRITURA DE CESION DE DERECHOS POSESIONARIOS T D LA ChCION PR A 08:00217:00 Graito 2 dias Ciudadania en general | ¢ lende en Las oficinas |, griep  ime potdos - Ventanilla No
DOCUMENTACION - RESPECTIVA REVISION, EL SOLICITANTE DEBE del GAD Municipal
POSESIONARIO ENEL 7.- CERTIFICADO DE NO ADEUADAR AL MUNICIPIO DEL BENEFICIARIO DEL TRASPASO. PRESENTARSE EN 2 DIAS LABORABLES, (042) 791724
DEPARTAMENTO DE | &~ COPIA DE PAGO DE LA PLANILLA DE AGUA.
PLANIFICACION (92 CARPETAS.
* SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO. MAS ORIGINAL
1.- SOLICITUD PARA VENTA DE SOLAR MUNICIPAL FIRMADO EL SOLICITANTE.
2.- COPIA DE CARTA DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DE TODOS LOS ANOS QUE ESTA
POSESIONADO DEL TERRENO MUNICIPAL.
3.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
4.- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION. LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN EL |
5 CERTIFICADO DEL NO POSEER ENEL | DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION UNA VEZ
ISADA LA DOCUMENTACION SE ENVIA AL
SACAR 2 COPIAS DE DEPARTAMENTO DE AVALUO PARA LA RESPECTIVA
3 ESCATURA E ENTREGA D G5, O EXSTIR EOFCACION SOBE TERRENO MONICAL 0 |VOLMACON, LAMEA QUE EsCrvon s
; PLANIFICACION PARA EL RESPECTIVO INFORME
VENTA D 50U DOCUMENTO. | peais0 DE CONSTRUCION PROVISONAL e AL AL A S0 APROBACION ) e atonde e L offcins. | A+ Vieente Pedrahiaentre
DOCUMENTACION 8.« COPIA DEL PAGO DE AGUA. . DE VENTA EL SOLICITANTE DEBE ACERCARSE AL 08:00 a 17:00 Gratuito 10dias. Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No
9.- REGISTRO DEL SOLAR CON SUS RESPECTIVOS LINDEROS, UBICACION Y MEDIDAS. DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION EN 10 DIAS P (042791725
10.-CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (ultimo). LABORABLES, SI FUE APROBADA LA PETICION SE
DEPARTAMENTO DE| 1 - RECIBO DE PAGO DEL TERRENO EMITIRA EL RESPECTIVO RECIBO PARA LA
PLANIFICACION | * SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO CANCELACION DEL TERRENO Y ~ LUEGO SE
2 CARPETAS CON VINCHA PROCEDERA HACER LA RESPECTIVA MINUTA.
11 CENSO SOCIO ECONOMICO TECNICO ELAVORADO POR EL DEPARTAMENTO DE
PLANIFICACION BAIO SUPERVISION DEL SINDICO
2.-SOLICITUD PARA VENTA DE SOLAR MUNICIPAL FIRMADO POR EL SOLICITANTE.
3.- COPIA DE CARTA DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DE TODOS LOS ANOS QUE ESTA
POSESIONADO DEL TERRENO MUNICIPAL.
4.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
- COPADE CEDULA O CUDAOANI Y CERTIFCADO E VOTACION
oo N POSEER eNEL [PESETAR 1 bocuvenTacon  en
P DEPARTAMIENTO DE PLANIFICACION UNA VEZ REVISAOA
L4 DOCUMENTACION SE ENVIA AL DEPARTAMIENTO O
1 ERTICADO D POSECION DEL TERRENO MUNICPALO CONTRATO OE AFRENDAMIENTO, WAL PARA LA RESPECTIVA. INFORVACION, (A
SE DEBE ENTREGAR | g _ CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD QUE ES SOLAR MUNICIPAL MISMA QUE ES ENVIADA A PLANIFICACION PARA EL|
REQUISITOS PARA LA VENTA TODALA | (osTRENCO) RESPECTIVO) INFORME PARA ENVIARLA ALCALDIA PARA o e atende en Las oficinas | AV-Vicente Piedrahita entre
18| DE SOLAR MUNICIPAL PARA DOCUMENTACION |g_ Copia DEL PAGO DE AGUA AL DIA SU_APROBACION DE VENTA EL SOLICITANTE DBe|  08/:00217:00 Gratuito 1dia Ciudadania en general | =% 4 T I\ ncipal |25 Brises ¥ Jaime Roldos
REUBICACION ALDEPARTAMENTO | 10, ReGISTRO DEL SOLAR CON SUS RESPECTIVOS LINDEROS, UBICACION Y MEDIDAS CERSE AL DEPATAMENTO D¢ PUNFIAGION O 0726
DE PLANIFICACION 3
11.-CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (ultimo). SE EMITRA EL RESPECTIVO RECIBO PARA LA
12.- RECIBO DE PAGO DEL TERRENO CANCELACION DEL TERRENO ¥ LUEGO SE PROCEDERA
13.- 2 CARPETAS CON VINCHA A REMITR A ALCALDIA PARA QUE ORDENE REALIZAR LA
WINUTA AL DEPARTAMENTO CORRESPONDIENTE.
* SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO. Y ORIGINAL
1~ SOLICITUD PARA COMPRA DE SOLAR.
2. SOLICITUD PARA ELABORACION DE MINUTAS
3. COPIADE CEDULA Y PAPEL DE VOTACION DEL SOLICITANTE
SE DEBE ENTREGAR |4 COPIA CERTIFICADO NO ADEUDAR LUEGO DE ENTREGAR TODA LA DOCUMENTACION
PARA ELABORACION DE TODALA 5. CERTIFICADO DE AVALUO Y CATASTRO DE MEDIDAS Y LINDEROS AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION PARA UNA e atiende en Las oficinas | ¥ Vicente Pledrahita entre
19| MINUTAS DE SOLAR EN EL DOCUMENTACION [6.- PLANO CON LINDEROS, MEDIDAS Y AREA VEZ REVISADA SE ENViA A SECRETARIA GENERAL 08:00217:00 Gratuito 1dia Ciudadania en general 2l GAD 1 s Brlsas wa-..\e Roldos - Ventanilla No a 81 100%
CEMENTERIO ALDEPARTAMENTO |7, CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD. PARA PONER EN CONSIDERACION DEL SEROR APl (0az) 79
DE PLANIFICACION 5. COPIA DE TODOS LOS RECIBOS DE PAGO ALCALDE
9. DOS COPIAS DE CADA DOCUMENTO MAS ORIGINAL
10.- DOS CARPETAS CON VINCHAS.
Avaluo y Catastro
DEBE INGRESAR | 1 SOLICITUD PARA CATASTRAR PREDIO URBANO O RURAL.
2. ESCRITURAS DEL PREDIO, INSCRITO EN L REGISTRO DE LA PROPIEDAD (ORIGINALY  COPIA
Catastro de los cambios DOCUMENTOS. 3.- COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE. LUEGO DE INGRESAR LOS DOCUMENTOS
CATASTRO DE PREDIOS que se efectuan en los (ESCRITURAS 4.- CERTIFICADO DE VOTACION DEL SOLICITANTE. EN EL DEPARTAMENTO DE AVALUO Y SOLIC $4,00 USD Se atiende en Las oficinas | Av. Vicente Piedrahita entre
URBANOS Y RURALES Predios Urbanos y PUBLICAS) EN EL| 5.- ULTIMA CARTA DE PAGO DE IMPUESTOS PREDIALES. CATASTRO SE PROCEDE A REVISAR LA 08:00 a 17:00 CATASTRADA 24 HORAS MAXIMO | Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - OFICINA No
Rurals (Tranferencia |10 /008) BLEH 6. CERTIFCADO DF NO ADEUDAR AL MUNICIPIO MISMA Y DE SER PROCEDENTE SE 5,00 USD AVALUO Y CATASTRO  |(042) 791709
de Dominio) B AVALUG | 7 EN L CASO DE SER PREDIO RURAL, L PLANO GEOREFERENCIADO DATUM-WGS:84, CON FIRMADE _CATASTRA
RESPONSABILIDAD, DEL PREDIO A CATASTRARSE
CATASTRO
13
DESEINGRESAR LA | Copm ot ceouun ot CUnsomie. LUEGO OF NGHESAR LADOCUMENTAON AL
CERTIFICAR EL AVALUO | DOCUMENTACION SOLIC $4,00 USD . Av. Vicente Piedrahita entre
CERTIFICACO PREDIOS 3.- COPIA DE CERTIFICADO DE VOTACION. DEPARTAMENTO DE AVALUO Y CATASTRO, SE LA . . i, Se atiende en Las oficinas
2 URBANOS Y RURALES. DE LOS PREDIOS ENELDPTO. 4~ CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNIGPIC. REVISAY DE SER PROCEDENTE SE DTORGA LA 08:00 a 17:00 CATASTRADA 24 HORAS MAXIMO Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - OFICINA No 2
URBANOS Y RURALES AVALUO ¥ 5.- PAGO DE TASA DE CERTIFICACION $5,00 USD. CERTIFICACION. $5,00USD (042)791710
CATASTRO
1 CEDULA DE CIUDADANIA DEL PETICIONARIO, LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN EL
ceemcresania | 2 CHRTFCIO0 D VOTACONEL PETGONANG DEPARTAMIENTO DE AVALUO Y CATASTRO, SE LA
VENTA DE SOLARES DEL | TrawiTe pana La venTa | OE2E WERESAR LA | 5. cenircaoo o No ADEUDAR AL GAOM DE PALESTIY REVISA, SE EMITE EL INFORME CORRESPONDIENTE, ) e ationde en Lasoficinas | % Vicente Piecrahit entre
23 (CEMENTERIO GENERAL DE DE SOLARES DE DEPARTAMENTO DE 4 SOLICITUD HECHA AL GOBIERNO AUTONOMO DESCENYRAUZADD MUNICIPAL PARA LA VENTA DEL. Y EL PLANO GEORREFERENCIADO DEL SOLAR QUE 08:00 a 17:00 SOLC 4,00 USD. 24 HORAS MAXIMO Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - OFICINA No
PALESTINA. cemenTeRio. | MPARTAMENTO 0% |soLan, Especie VALORADA (200 Uso) SEVAAVENDER, Y SE REMITE A LA DIRECCION DE (042)791713
PLANIFICACION PARA CONTINUAR CON L
TRAMITE.
3
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TRAMITE PARA LA

DEBE INGRESAR LA

1.-SOLICITUD PARA OBTENCION DE PERMISO DE FUNCIONAMIENTO Y PATENTE ANUAL
2.- PETICION DIRIGIDA AL DIRECTOR FINANCIERO SUSCRITA POR EL SR. COMISARIO MUNICIPAL
3.- DECLARATORIA PARA LA OBT!

PARA ENCION DE PATENTE ANUAL
4. CEDULA DE CIUDADANIA DEL PETICIONARIO (A)

DEPARTAMENTO DE AVALUO ¥ CAT
REVISA Y SE LA REMITE AL SR, COMISARIO
MUNICIPAL PARA QUE EMITA INFORME, LUEGO SE
PROCEDE A REALIZAR LA INSPECCION DEL
COMISARIO DEL SITIO DONDE SE DESARROLLA LA

LUEGO DE PRESENTAR L DOCUMENTACION EN EL
ASTRO, S

Seatiende en Las oficinas

Av. Vicente Piedrahita entre

OBTENCION DE LAPATENTE | OBTENCION DELA | DOCUMENTACION AL .
24 'ANUAL DE COMERCIANTE. "PATENTE DE DEPARTAMENTO DE | > CERTIFICADO DE VOTACION DEL PETICIONARIO (A). ACTIVIDAD ECONOMICA A FIN DE ESTABLECER EL 08:00 a 17:00 SOLC 4,00 USD. 48 HORAS MAXIMO Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - OFICINA No
| |5 PAGO DE TasA POR seavico A cueRPo bE BoMBEROS ALDIA: PATRIMONIO DE LA MISMA A CONTINUACION S (042) 791714
7.- REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES. LE TOMA LA DECLARACION AL PETICIONARIO
8 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO COPIA DE CARTAS DE PAGO O CONTRATO DE SOBRE LA VERACIDAD DE LA INFORMACION
ARRENDAMIENTO DEL LOCAL EN DONDE SE DESARROLLA LA ACTIVIDAD ECONOMICA. ENTREGADA. LUEGO SE PROCEDE A OTORGAR LA
PATENTE DE COMERCIANTE.EN EL DEPARTAMENTO
DE RENTAS.
24
INGRESAR LA
OBTENCIONDE | | o X Ton | 1. COPIA O ClubADANIA DEL PETICIONARID LUEGO DE INGRESAR LA DOCUMENTACION EN EL
CERTIFICACION DE PREDIO CERTIFICADO DE L 2.- CERTIFICADO DE VOTACION DEL PETICIONARIO. DEPARTAMNTO DE AVALUO Y CATASTRO SE Se atiende en Las oficinas Av. Vicente Piedrahita entre
2 URBANO O RURAL POSESION DESOLAR [0 o EVEL | 3. CERTIICADO DE NO ADEUDAR AL GADM. PROCEDE A VERIFICAR EL ARCHIVO CATASTRAL 08:00a17:00 SOLCA00USD. | 24HORASMAXIMO | Ciudadania n general | ‘S¢ 31719 3135 S8 |y isas y Jaime Roldos - OFICINA No
CATASTRADO. URBANO O RURAL 4.~ SOLICITUD PARA CERTIFICADO DE POSESION DE PREDIO URBANO RURAL CATASTRADO (4,00 USD). | TANTO URBANO COMO RURAL Y SE PROCEDE A e unicipal (042) 791715
CATASTRADO. AVALUO Y CERTIFICAR LO QUE CORRESPONDA.
CATASTRO.
4
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 01/06/2017
oELA oEA TRIVESTRAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): DIRECCION PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL/ AVALUO Y CTASTRO
LITERAL d): ARQ. ELIZABETH RIZZO MUNOZ/ Abg. JORGE BURGOS

CORREO ELECTRONICO DEL O LA

'NUMERO TELEFONICO DEL O LA

042-791709
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