Art. 7 dela Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y dema: nes necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
ponTe,
‘Cémo acceder al Tipo de beneficiarios disponibles de
servicio o usuarios del Direccién y teléfonodela|  atencién
(Se describe el ” servicio oficina y dependencia que resencial:
{ detalle del Horssio e atstcice 2 Tiempo estimadode | (Describir si es para oﬁyece :Ieservulo : (D :a\l i Servicio Link para descargar
irsi etallar si es por
s Descripcién del Requisitos para la obtencién del servicio Procedimiento interno que sigue el piblico - : Oficinas y dependencias | o s " _ Link para el servicio por internet | Porcentaje de satisfaccién sobre el uso del
No. |Denominacién del ser proceso que debe. . € " . ° Costo respuesta ciudadania en %% | (link para direccionar a la |ventanilla, oficina,| ~ Automatizado el formulario de ) )
(Se deber listar los requisitos que exige la obtencion del servicio y donde se obtienen) (Detallar los dias de la que ofrecen el servicio e (on line) servici
seguirlaoel semana y horarios) (Horas, Dias, Semanas) | ~ general, personas pégina de inicio del sitio | brigada, pagina (si/No) servicios
ciudadano para la v naturales, personas. web y/o descripcién web, correo
obtencién del juridicas, ONG, ‘manual) electrénico, chat
Personal Médico) en linea, contact
1.-SOLICITUD DE APROBACION DE PROYECTO FRACCIONAMIENTO, PARCELACION,
LOTIZACION,
LUEGO DE INGRESAR LA DOCUMENTOS EN
DEBE INGRESAR | ENATEASURBANAS, FIRMADA POR EL PROPIETARIO Y RESPONSABLE TECNICODE LA |54 peneCrivas CARPETAS EN LA
" o
APROBACION DE L 2. COPIA DEL PAGO DEL PREDIO DEL ARO EN CURSO ES‘RREEC\%%% o P ATl Lt
PROYECTO PARA DOCUMENTOS |3 COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICACION DE VOTACION DEL PROPIETARIO (2 RVISADA Y & ELABORA B IFOR
o e, | Fraccionamiento de ENSUS |4-COPIA DE CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO O o s e atende en Las oficinas | - Vicente Piedrahita entre
1 PARCELACION, . solar para lotizar y REPECTIVAS  |5.- COPIA DE ESCRITURA USUARIO DEBE REGRESAR EN 15 DIAS Gratuito 15 dias Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No 100%
o o o parselar CARPETAS EN |6.- PLANOS CONTENIENDO PROYECTO GEOREFERENCIADO, AREAS UTILES VEND\ELES LABORABLES. PARA QUE REALIZE ELPAGO P (042) 791709
LOTIZACION URBANOY LADIRECCION |AREASUTILES  NO VENNDIBLES (calles), AREAS UTILES COMUNES DEL SUELO N DEBE TRAER 4 COPAS DEL PAGO PARA
URAL. DE VENDIBLE DEBERAN ESTAR FIRMADOS POR UN INGENIERO CIVIL O UN ARQU\TECTO ADIUNTAR A LA DOCUMENTACION
PLANIFICACION [1-COPIA DE LIGENCIA PROFESIONAL Y MUNICIPAL DEL RESPONSABLE TECNICO ING-ARQ |01 ¢ eGCEe 1 OTORGAR e
SACAR 6 COPIAS DE CADA DOCUMENTOS Y 4 COPIA DE C/PLANO PERMISO
1.-SOLICITUD DE ARRENDAMIENTO DE SOLAR MUNICIPAL
2.- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION.
SACAR 2 COPIAS DE| 3~ CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIIO,
CADA DOCUMENTO LUEGO DE INGRESAR LA DOCUMENTACION AL
Contrato de 4- CERTIFICADO  EMITIDO POR EL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE NO POSEER BIENES. DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION URBANA SE Av. Vicente Piedrahita entre
2| o % Arrendamiento para | INORESAROEREL | uebes en e canton DISPONE PARA SU RESPECTIVA REVISION Y Graito 2dias Ciudacaniaen general | S 21e7% o0 138 125 o s ime Roldos - Ventanilla No
solar municipal 5.- CERTIFICADO DE POSESION DEL TERRENO MUNICIPAL VERIFICACION, EL SOLICITANTE DEBE REGRESAR EN el GAD Municipal (042) 791710
PLANIFICACION 6. ESCRITURA DE ENTREGA DE OBRA, DE EXISTIR EDIFICACION SOBRE EL TERRENO MUNICIPAL. S
URBANA 7- COPIA DEL PAGO PREDIO ARO EN CURSO.
8- COPIA DEL PAGO DEL AGUA
9- 2 CARPETAS MAS DOS COPIAS DE CADA DOCUMENTO.
1. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE VENTAS DE SOLARES, FIRMADA POR.EL
«SACAR2COPIAS | PROPIETARIO O RESPONSABLE TECICO DE LA LOTIZACION.
DECADA |2~ CERTICADO DENO ADEUDAR AL MUNICIIO.
DDA 2 |>COPAOE LAREIOLUCON D APFOBACON DFL PROYECTO DF URBANZACONO LoTzACON | U650 DEPRESENTAR LA DOCUNENTACIN i 1.
OTORGADA POR EL CONCEIO CANTONAL v Av. Vicente Piedrahita entre
5 | Auromizacion oE venTas COPIADELPLANOE |, co 1 puao NOTARZADO € NSCRTO ENELREGSTRO DE LA FROPIEORD D€ COCUMENTACION EVSAOA Y6 £LABORA L 0017 Gratuito 104ias Ciudadaniaen general | ¢ SO 1 i s e Roldos - Ventanilla No
Depanramearo | PALETIA CONTENENDO PROYECTO DF URBANZACION APROSADAPOR L 1.CONCEIO e caD (042) 791711
PLANIFICACION |5 cOPIA DEL PAGO DEL PREDIO DEL ARO EN CURSO. DEBE DE REGRESAR EN 10 DIAS LABORABLES.
URBANA | G.. COPIA DE CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION VENDEDOR Y COMPRADOR
7,- COPIA DE LA ESCRITURA MAS DOS CARPETAS CON VINCHA. Y DO COPIAS DE CADA DOCUMENTO
T SOUICITUD D DECLARATORIA A REGIVIEN DF - FRVADA POR EL
PROPIETARIO Y RESPONSABLE TECNICO DE LA EDIFICACION.
2.- CINCO COPIAS DE PLANOS ARQUITECTONICOS, EN QUE SE DETERMINAN LAS AREAS COMUNES Y
PRIVADAS, CON SU CORRESPONDIENTE DESAGREGACION.
3. ORIGINALY CUATRO COPIAS DE TABLAS CONTENIENDO. ALICUOTAS PARA CADAUNO DE LOS NUEVOS
PREDIOS, SUSCRITA POR UN PROFESIONAL INGENIERO CIVL O ARQUITECTO. ESTA TABLA DEBERA
ACLARAR LAS INCIDENCIAS DE LAS AREAS COMUNES:
4 UN JUEGO COMPLETO D COPIAS DE PLANOS APROBADO Y SELLADOS POR LA
MISO DE
i casodeestar concluida 1 eifcacin,deberd presentarse f documento de eriregs,
(insp i de habiidad de Registro
*SACARICOPIAS | coparn
LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN €
DECADA |5 OriGINALY COPIA EL INFORME DEL 0£ AGUA POTABLEY ALCANTARLA UEGD O PESENTAR LA OCUMENTACION €N .
DOCUMENTO
¥ | MEDIANTE EL CUAL CONSTE QUE SE HAN APROBADO LOS PLANOS DE LAS INSTALACIONES. T hont ) Av.Vicente piedrahita entre
DECLATORIA A REGIMEN DE PRESENTARLA | CORRESPONDIENTES Seatiende en L oficinas
4 o PARA SU APROBACION EN SESION DE CONSEIO, 08:00a 17:00 Gratuito 21dias Ciudadania en general las Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No
PROPIEDAD HORIZONTAL DOCUMENTACION |6.- COPIA AUNTENTICA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE PROPIEDAD DE INMUEBLES, DEBIDAMENTE oL USUARIO DEBE DF REGRESAR EN 21 OIS del GAD Municipal | &2 B0
ENEL INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y CATASTRADA-COPIA DE CEDULA Y CERTIFICADO DE B e et
DEPARTAMENTO DE | VOTACION DEL PROPIETARIO ooy
PLANIFICACION | 751 ELINMUEBLE VA A SER INCORPORADO BAIO EL REGIMEN DE PROPIEDAD HORIZONTAL CONTIENE
CUATRO. O MAS DE DIEZ PLANTAS, MAS UNIDADES HABITACIONALES O LOGALES, SE REQUERIRA DE
LOS INFORMES DEL CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE PALESTINA, MEDIANTE EN EL CUAL SE
CERTIFQUE QUE EL INMUEBLE CUMPLE CON LAS FORMAS TECNICAS  EXIGIDAS EN LA LEY DE
DEFENSA CONTRA INCENDIOS. ASI COMO PACFICTEL O LA PERSONA NATURAL O JURIDICA QUE PRESTE
ELSERVICIO DE TELEFONIA EN LA JURISDICCION DE ESTE CANTON, €N EL CUAL CONSTE LA APROBACION
DE PLANOS DE INSTALACIONES TECNICAS,
8.~ COPIADEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL. DEL ARIO EN CURSO.
9. COPIADE L PAGO DE LA PLANILLA DE AGUA.
10- CERTIFCADO DE NO ADEUDAR MAS TRES CARPETAS
*SACAR 3 COPIAS DE CADA DOCUMENTO,
1. SOLICITUD DE FRACCIONAMIENTO FRMADA POR EL (2) PROPIETARIO(2) DEL INVIUEBLE
2.- PAGO DEL PREDIO ACTUALIZADO
3. COPIA DE ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE A FRACCIONAIENTO
4. PAGO DE LA PLANILLA AGUA.
5 CERTIHGADO O K0 AFUDAN AL MNP Lueso o pestTAR s 2 cOmRS 605
6. CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO A
7.- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL VENDEDOR o e
8.- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL COMPRADOR. REGRESAR ENS D\’AS LABORABLES, SE SOLICITA
9. PLANO DEL TERRENO CON FIRMA DE RESPONSABILIDAD CON COORDENADAS GSP DEL Lt e
TERRENO DEL COMPRADOR
10, PLAND DL UBCACON EN L TERREND A FRACCONAR CONFRNA O ESPONSABIORD IORMACON DL PREDIOGEL QU SEVAX
FRACCIONAMIENTO DE 11. -PLANO DE LA SUPERFICIE A FRACCIONAR CON FIRMA DE RESPONSABILIDAD Y CON. OFICIO €S RE’MW\D/\ NUEVI\MENT’E A Se atiende en Las oficinas Av. Vicente Piedrahita entre
5 LOTES DE TERRENO EN COORDENADAS DEL TERRENO P ACACION LA BOCMENTAGION Y 58 08:00217:00 Gratuito 22 dias Ciudadania en general el OAD Mumicipal - |tas Brisasy Jaime Roldos - Ventanilla No
AREA RURAL Y URBANA (65P VENDEDOR) DEL TERRENO e e netomuos P (042) 791713
13- COMADE AU CETHCAGO 0, LCEGA PRORESONAL (05 e 0
13- £N CA0 O ER HERENCIA LOSINTERESRO0SDEBERAN TANGIENDELNOEROS LUEGO MEDWNTE
A: POSESION EFECTIVA DEBIDAMENTE NOTORIZADA Y REGISTRADA.
o e RESPECTIVA APROBACION EN SESION DEL
C: PLANOS DEL TERRENO EN SU TOTALIDAD CON FIRMA DE RESPONSABILIDAD Y CONCEIO, Y SE LE MANIFIESTA AL SOLICITANTE
(QUE DEBE ESPERAR 22 DIAS LABORABLES PARA LA
COORDENADAS DEL (GSP) TERRENO. O o 22 s
0 PLANO INONIDUAL P07 CADA ONO D 05 HEREDERO COM RN DE
RESPONSABILIDAD Y COORDENADAS DEL (657)
14, 2 CARPETAS MANILA CON SUS RESPECTIVAS VINCHA.
2. COPIAS DE CADA DOCUMENTO
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T=SOUCITUDDE DONACION DE SRR WMONTCIPAL
2.- COPIA CERTIFICADA DE CONSTITUCION DE LA PERSONA JURIDICA.
3.- NOMBRAWIENTO DE LA PERSONA NATURAL

4. COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION.

LUEGO DE ENTREGAR LA DOCUMENTACION EN EL

CARPETAS EN EL

8.~ COPIA DE ESCRITURA S1 ES PROPIETARIO O SI ES ARRENDATARIO COPIA DEL CONTRATO DE

DE
PLANIFICACION
URBANA

ADJUNTANDO LA COPIA DEL PREDIO PAGADO DEL ARRENDADOR.
9.- COPIA DEL CERTIFICADO DEL SRI.

10.- 2 CARPETAS.

NOTA: ORIGINALY 2 COPIAS

VEZ REVISADA Y S1 ESTA LA DOCUMENTACION
COMPLETA, SE PROCEDE HA REALIZAR EL
RESPECTIVO CERTIFICADO.

(042791721

DONACION DE SOLAR DOCUMENTACION Se atiende Las of Av. Vicente Piedrahita entre
. AcioN O ENEL |5 PROTECTOOF CONTRUCEON Y FHANGAMIENTO OPATMENTO O PUFCICON P LA 080081700 crauito saes iuttaiam e | 20 LSS |y s | Ventont o
DEPARTAMENTO DE| 6. CERTICADO DF NO ADEUDAR AL MUNICIPIO RESPECTIVA REVISON L SOLICTANT (12) 791714
PLANIFICACION | 7+ CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DF LA PROPIEDAD. MAS 2 CARPETAS CON VINCHAS MAS DOS COPIAS
DF CADA DOCUMENTO
1.- SOLICITUD DE INSPECCION FINAL, REGISTRO CATASTRAL Y CERTIFICACION DE HABITABILIDAD
‘TECNICO DE LA EDIFICACION.
v
ANTERONDAD
. CERTIFACADO DENO AOEUDAR AL MUNICIIO
. COPIADE LICENGIA DFL PROFESIONAL, LICECIA MUNCIPAL DL RESPONSABLE TECNICO
5 CARTASOF RESPONSABILIOND TECNICA DEGIDAMENTE AUTENTICADA PORUN NOTARO OEL
TON. SOBRE DSER0S ESTRUCTURALES SAITANIOS, ELECTRICOS Y TELEFONICOS
N INGRESARLA | \orknzso0n, 1 G40 GLE L CONSTRUCCON VA TGS 0 1 AT LUEGO DE INGRESAR LADOCUMENTACONE &L
" DOCUMENTACION 6. FIRMA DEL RESPONSABLE . Av. Vicente Piedrahita entre.
B REGISTRO CATASTRAL Y ENEL ‘TECNICO (PARA EDIFICACIONES DE TRES O MAS PLANTAS). RESPECTIVA REVISION, LUEGO SE PROCEDE HACER Gratuito 8dias Ciudadania en general | S€ iende en Las oficinas | "o i goidos - Ventanilla No
CERTIFACACION DE o LAINSPECCION FINAL Y SE CTA AL USUARIO EN'S Gel GAD Muncipal (155152 Y2
HABITABILIDAD EOIFICACIONES CON NIAS DE CUATRO PLANTAS DIAS LABORABLES, PARA PROCEDER A ENTREGAR
PLANIFICACION |5 5£110 DE APROBACION DEL PROYECTO, POR PARTE DEL CUERPO DE BOMBEROS, EN EL CASO EL RESPECTIVO PERMISO.
BODEC FABRICAS Y
5. EN ELCASO D FOFCACIONES E TERRENCS CON PENDIENTE IGUALES © MAYORES AL 10%
SEPRESENTARAN CARTASOF RESPONSABIIAD TECNICA EN RELACION CON
< MOVMIENTOS
5 MUROS DF CONTENCION Y PROTECCION O LOS TERRENG)
10, REGISTRO CATASTRAL OE LA NUEVA EDIFICACION
(COPIA DEL IMPUESTO PREDIAL DEL PRESENTE ARIO.
T-30LICTUD OF NORMAS TECNICAS PARA FRACCIONAMIENTO, PARCELACION, LOTIZACION DE
SOLARES AREAS URBANAS, FIRVIADA POR EL PROPIETARI Y RESPONSABLE TECNICO DE LA
eorcAcon
2-COPIADE ESCRITURAPUBLICA DE ADQUICION  DEL_PREDIO INSCRITA EN REGISTRO D
SACAR 2 COPIAS DE LA PROPIEDAD Y CATASTRADA
RS TECHIAS O o ADA |5+ COPADE LcENCA OEL PROFESONAL LIGHCA MUNCIPAL L RESPONSALE TECNKO
EDIFICACION, REGISTRO PRESENTAR TODA |5 CenmieAbG BE N6 A0EUIAA AL MG O PESOUCTANTE LU0 OE PRESENTAR TODA A DOCUMENTACON e ationdo o Lo oficina. | Vieente Pedrait enre
8 | SOLARO DETERMINACION 6.- PLANO CONTENIENDO EL AREA SOLAR CON CODIGO CATASTRAL, NOMBRES DE COLINDANTES, e A oot Gratuito 3dias Ciudadania en general Gel GAD Municipal las e Roldos - No 100%
DE LINEAS DE DOCUMENTACION | CALLES CIRCULANTES, DEBIDAMENTE ACOTADA Y SU UBICACION. GEOGRAFICA REGRESAR £N UN PLAZO DE 3 DIAS LABORABLES. (042) 791716
CONSTRUCCION 7. CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO
DEPARTAMENTO DE| 5. COPIA DE PAGO DE AGUA POTASLE
PLAIFICACION . |5-COPIA DE PAGO OE PREDIO
10,2 COPIAS Y ORIGIVAL D CADA DOCUMENTO Y3 CARPETAS CON VINCHA
1 SOUICTUD OF PERWISO DE CONSTRUCCION EN EL DEPARATAVIENTOS OE RENTAS
2. CERTIFCADO OF NO ADEUDAR AL MUNICIPO
3. COPIADE CEDULA DE IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL PROPIETARIO
COPIADE CEOULA, CERTIFCADO DE VOTACION, LICENCIA DEL PROFESIONAL, LIGENCIA
ORIGINALY3 | SUNiorAL bit AESPONSABLE TECNICO LUEGO OF PRESENTAR LAS 3 COPIAS DELOS
COPIAS DE CADA [5.. COPIA DF LA ESCRITURA DEBIDAMENTE CATASTRADA DOCUMENTOS EN SUS RESPECTIVAS CARPETAS N
DOCUMENTOY  |6.- CERTIFICADO ACTUALIZADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD LA DIRECCION DE PLANIFICACION, REVISADA LA
PLANOS 7.- COPIA DEL IMPUESTO PREDIAL DEL PRESENTE ARO' DDOCUMENTACION EL USUARIO DEBE PRESENTARSE |
TRAMITE: |- COPIA PAGO DELAGUA N 2 DIAS LABORABLES, REVISADO S ENTREGARA
Jmsoo okt psenTan |3 connsoe s EL ECO 0€PAGD PARA QU PROCEDAA et . Veente et enve
CANCELAR EN TESORERIA EL IMPUESTO ’ e atende en Las oficinas
5| e o5 sscomasi | Be e e e L paco 08:00a17:00 Gratito adias Cindadania e general |31 L3 ORE | s s e Rotos - Ventanilla No 100%
(exento de pago) més de cuatro planta) REALIZADO Y DEBE SER ENTREGADA EN (71717
ENSUS 11.- EN CASO DE EDIFICACIONES DE TERRENOS PENDIENTES IGUALES O MAYORES AL 10% SE PLANIFICACION PARA ADIUNTAR A
RESPECTIVAS PRESENTARA CARTA DE RESPONSABLE TECNICO: DOCUMENTACION,, SE PROCEDE A ELABORAR EL
CARPETASENLA | 1 oosomnnre e remn RESPECTIVO PERMISO PARA ENTREGAR AL
DIRECCIONDE | 5 MURD DF CONTENCION ¥ PROTECCION DE LOS TERRENOS USUARID 2 DIAS DESPUES DE HABER REALIZADO EL
PLANIFICACION | 12..COPIADEL CERTIFICADO OEL CUERPO DE BOMBEROS
13, COPIA DEL PAGO DE IMPUESTO A LA CONSTRUCCION
14,3 CARPETAS CON VINCHA-3 COPIAS DE CADA DOCUMENTO
15,2 COPIAS MAS ORIGINAL Y 3 CARPETAS CON VINGHA
1. SOLICITUD DE PERMISO DE CONSTRUCCION EN EL DEPARTAMENTO DE RENTAS,
2 CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIIO wesopermesaman s comusoe 05
3. COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO DEL PREDIO, PTG
DEBE PRESENTAR 4. COPIA DE LA ESCRITURA CATASTRADA DOCUMENTACION EL USUARIO DEBE PRESENTARSE
LAS 2 COPIAS DE |5.- COPIA DEL IMPUESTO PREDIAL, ACTUAL EN 2 DIAS LABORABLES, REVISADO S ENTREGARA
LOS DOCUMENTOS [6.- PAGO AGUA POTABLE. L RECBO DE PAGO PARA QUE PROCEDA A
PERMISO DE ) | v Vicente picrahita entre
ENSUS 7.- COPIA DE CERTIFICADO DEL CUERPO DE BOMBEROS (CANCELAR EN TESORERIA EL IMPUESTO . . ” ‘Se atiende en Las oficinas.
Bl vy RESPECTIVAS | 8.- COPIA DEL PAGO DE IMPUESTO A LA CONSTRUCION CORRESPONDIENTE, SACAR 3 COPIAS DEL PAGO Gratuito 4dias e | [l s s No 100%
CARPETASEN LA [9.- PLANOS ARQUITECTONICOS SANITARIOS, ELECTRICOS Y ESTRUCTURALRS DEBIDAMENTE | REALIZADO Y DEBE SER ENTREGADA EN
DIRECCION DE FIRMADOS POR UN PROFESIONAL .COPIA DE LA LICENCIA DEL PROFESIONAL Y COPIA DE PLANIFICACION PARA ADIUNTAR A LA
PANFICACION | CEDULA DOCUMENTACION, SE PROCEDE A ELABORAR EL
RESPECTIVO PERMISO PARA ENTREGAR AL
10- 3 CARPETAS CON VINCHA. DOS COPIAS MAS ORIGINAL DE CADA DOCUMENTO USUARIO 2 DIAS DESPUES DE HABER REALIZADO EL
1 SOLICITUD DE RENOVACION DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE SOLAR MUNICIPAL.
2. COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO ANTERIOR.
3. COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION.
SACAR 2 COPIAS DE |- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
5. ESCRITURA DE ENTREGA DE OBRA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD. LUEGO DE ENTREGAR LA DOCUMENTACION EN EL
RENOVACION DE DOCUMENTO. |6 CERTFICADO DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE NO POSEER BIENES INVIUEBLES ENEL | pepnantenno o aumschrion st o o Veente e e
“ CONTRATO DE ENTREGAR LA CANTON. N RESPECTIVA REVISION, EL USUARIO DEBERA Gratuito 3 dias Ciudadania en general | ¢ ende en Las oficinas || oic, e poidos - Ventanilla No
'ARRENDAMIENTO DE SOLAR| DOCUMENTACION |7.- COPIA DEL PAGO DE PREDIO DEL ANO EN CURSO. REGRESAR EN 3 DIAS LABORABLES. del GAD Municipal (042)791719
MUNICIPAL ENEL |8~ COPIADEL PAGO DE AGUA.
DEPARTAMENTO DE| 9.- 2 CARPETAS.
PLANIFICACION * SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO.
1 SOLICITUD DE RENOVACION DE PERMISO DE CONSTRUCCION, FIRMADA POR EL
PROPIETARIO Y
RESPONSABLE TECNICO DE LA EDIFICACION.
2.- ERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
SACAR 2 COPIAS DE | 3. cOPIA DE LICENCIA DEL PROFESIONAL, LICENCIA MUNICIPAL DEL RESPONSABLE TECNICO.
4. COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD DEL PROPIETARIO DEL PREDIO.
RENOVACION DE PERMISO DOCUMENTO, |5 ORIGINAL Y DOS COPIAS DE PERMISO DE CONSTRUCCION VENCIDO Y PLANOS LUEGO DE ENTREGAR LA DOCUMENTACION EN EL v, Vicants Pledrahita entre
12 | DECONSTRUCCION DE ENTREGAR LA ARQUITECTONICOS SELLADOS Y APROBADOS POR PLANIFICACION MUNICIPAL. DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION PARALA 08:00a17:11 Gratuito 3dias Ciudadania en general | S¢ aiende en Las oficinas |, "aric. (o oivne poidos - Ventanilla No
OBRA DOCUMENTACION | 6_ cOPIA DEL IMPUESTO PREDIAL ACTUAL. RESPECTIVA REVISION, EL USUARIO DEBERA del GAD Municipel (042791720
ENEL | peeo o ror, REGRESAR EN 3 DIAS LABORABLES
DEPARTAMENTO DE| 5 3 CARPETAS,
PLANIFICACION * SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO, MAS OPRIGINAL
1 SOLICITUD DE USO DE SUELO EN EL DEPARTAMENTO DE RENTAS
oniGiALy 2 |2~ CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICPIO.
3. COPIADE CEDULA Y CERTIFIACDO DE VOTACION,
COPIAS 4.- CERTIFICADO DEL CUERPO DE BOMBEROS.
e e |5~ PAGO PREDIOS Aft0 eN CURSO . LUEGO DE PRESENTAR Lo DOCUMENTACION
CERTIFICADO PARA ENSUS e L ASTENTE: DELANO EN CURsO DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION URBANA UNA rait 1d Ciudadiani ) | seatiende en Las oficinas | v vieente Pedrantaentre | N 100%
13 PERMISO USO DE SUELO RESPECTIVAS - - 08:00 a 17:00 ratuito ia iudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - fentanilla o
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'SACAR 2 COPIAS DE

- cowA DE Escmmm, O CERTIFICACION DE AVALUO Y CATASTRO CON LINDEROS Y/
MEN:
2 cowA DE CEDuLA DE IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE VOTACION,

oA
oo enerico
14| DE CONSTRUCCION EN EL 08:002 17:00 Gratuito 2dias Ciudadania en general f Ias Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No 100%
CEMENTERIO DCUNENTACION | eACION CON 8 RESPECTVAS MEDIDAS. OTORGADOS POR L jrsashehiity b del GAD Municipal | (15) 76172
DEPARTAMENTO DE AVALUO Y CATASTRO PRESENTATSE EN 2 DAS LASORABLES
o 8- COPIA DE PAGO DE IMPUESTO POR CONSTRUCCION POR CADA BOVEDA
2 CARPETAS CON VINCHA.
* SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO.
- COPIA DE CEDULA ¥ CERTIFICADO DE VOTACION:
2.- SOLICITUD DE PERMISO PARA USO DE LA VIA PUBLICA.
SACAR 2 COPIAS DE |3.- CERTIFICADO DE NO A DEUDAR AL MUNICIPIO.
AUNO, |4 PERMISO DEL CUERPO DE BOMBEROS,
15 i DOCUMENTACION |  MECANICO EN EL CASO DE JUEGOS INFANTILES, BINGO O BAILE PUBLICO 08:00217:00 Gratuito 2dias Ciudadania en general h Jas Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No 100%
VIAPUBLICA 6.- COPIA DE CEDULA Y CARNET DEL PROFESIONAL QUE OTORGA EL CERTIFICADO RESPECTIVA REVISION, EL SOLICITANTE DEGE del GAD Municipal |0/ 701753
PRESENTARSE EN 2 DIAS LABORABLES (042)
DEPARTAMENTO DE| 7.+ 2 CARPETAS. Y SACRA 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO
PLANIFICACION |8~ PAGO DEL IMPUESTO POR PERMISO A LA VIA PUBLICA
NOTA SACAR 2 COPIAS DE CADA UNO.
1 SOLICITUD DE TRASPASO DE DOMINIO DE SOLAR MUNICIPAL A NUEVO POSESIONARIO,
FIRMADO POR EL PROPIETARIO NOTARIADO.
2.- CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD ACTUALIZADO DEL BENEFICIARIO Y DEL
PROPIETARIO DEL TRASPASO DENO  POSEER BIENES INMUEBLES EN ELCANTON
3.- COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION DEL PROPIETARIO Y
SACAR2COPIAS DE | POSESIONARIO.
.- COPIA DE RECIBIDOS DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DE ARRENDAMIENTO AL
TRASPASO D DOMINO DE TRcGan |5 CONTRATO O ATRENDAVIENTO VGENTE SARTAVENTO O£ PUNPOCONPARA A | . Seatiendsen Las ofiinas [/ Ve Pedraitaenie
16 [SOLAR MUNICIPAL A NUEVO DO o |6 ESCRITURA DE CESION DE DERECHOS POSESIONARIOS e et 08:002 17:00 Gratuito 2dias Clutadaniaengeneral | 5% G S L8 O sy Jaime Roldos - Ventanilla No
POSESIONARIO 7.- CERTIFICADO DE NO ADEUADAR AL MUNICIPIO DEL BENEFICIARIO DEL TRASPASO DRESENTARSE EN 2 DIAS LABORABLES. (041) 791724
DEPARTAMENTO DE | & COPIA DE PAGO DE LA PLANILLA DE AGUA.
PLANIFICACION |9 2 CARPETAS.
* SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO. MAS ORIGINAL
1 SOLICITUD PARA VENTA DE SOLAR MUNICIPAL FIRMADO EL SOLICITANTE
2.- COPIA DE CARTA DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DE TODOS LOS AROS QUE ESTA
POSESIONADO DEL TERRENO MUNICIPAL
3.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO,
4 COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION. LUEGO OE PRESNTAR LA DOCUMENTACION e
5.- CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE NO POSEER BIENES INMUEBLES EN EL | PEPARTAMENTO DE PLANIFICACION UNA
ANTON. ISADA LA DOCUMENTACION SE ENVIA AL
SACAR 2 COPIAS DE| 6,_ CERTIFICADO DE POSECION DEL TERRENO MUNICIPAL O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO. DEATANENTO 0 AL P A RFECTIA
- ESCRITURA DE ENTREGA DE OBRA, DE EXISTIR EDIFICACION SOBRE TERRENO MUNICIPALO [ 1ic AT, 1A BIEVA SIS BVEADAA
VENTADE SOUAR DOCUMENTO. |  PERMISO DE CONSTRUCION PROVISIONAL PARA EVIARLA ALCALDIAPARASD APROBACO) Av. Vicente Piedrahita entre
MUNICIPAL PRESENTAR LA |5 COPIA DEL PAGO DE AGUA. 00a 1 ] . . Seatiende en Les oficinas | '
v DE VENTA EL SOLICITANTE DEBE ACERCARSE 08:00a 17:00 Gratito 10dias Ciudadania en general of Ias Brisas y Jaime Roldos - Ventanilla No
DOCUMENTACION |5 ReGISTRO DEL SOLAR CON SUS RESPECTIVOS LINDEROS, UBICACION Y MEDIDAS SEPARTAMENTO 8 PLANIECACION £ 10, s del GAD Municipal |5 515% Y2
10.-CONTRATO DE ARRENDAMIENTO (ultimo), LABORABLES, I FUE APROBADA LA PETICION SE
DEPARTAMENTO DE | 11 _ RECIBO DE PAGO DEL TERRENO EMITIRA EL RESPECTIVO RECIBO PARA LA
PLANIFICACION | SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO CANCELACION DEL TERRENO Y  LUEGO SE
2 CARPETAS CON VINCHA PROCEDERA HACER LA RESPECTIVA MINUTA.
T1-CENSO SOCIO ECONOMICO TECNICO ELAVORADO POR EL DEPARTAVENTO DE
PLANIFICACION BAIO SUPERVISION DEL SINDICO
2.- SOLICITUD PARA VENTA DE SOLAR MUNICIPAL FIRMADO POR EL SOLICITANTE
3.- COPIA DE CARTA DE PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DE TODOS LOS ANOS QUE ESTA
POSESIONADO DEL TERRENO MUNICIPAL
4.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO.
5.- COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION
6.- CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD DE NO POSEER BIENES INMUEBLES EN EL [PRESENTAR LA DOCUMENTACION _ EN |
CANTON, DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION UNA VEZ REVISADA
L& DOCUMENTACION SE ENVIA AL DEPARTAMIENTO O
7.- CERTIFICADO DE POSECION DEL 1PAL O CONTRATO DE WALUO. Paka LA RESPECTIVA. INFORMACION.
SE DEBE ENTREGAR | _ CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD QUE ES SOLAR MUNICIPAL WISMA QUE €5 ENVIADA A PLANIFICACION PARA €L
REQUISITOS PARA LA VENTA (MOSTRENCO) RESPECTIVO INFORME PARA ENVIARLA ALCALDIA PARA o Seatiends e Las ofiinas [ Vieene Pedratit envre
15 | DE SOLAR MUNICIPAL PARA DOCUMENTACION |9 Copia DEL PAGO DE AGUA AL DIA SU_APROBACION DE VENTA L SOLICTANTE 0EBE| 0800 17:00 Gratito 1dia Clutadaniaengeneral | 5% GUM0F LS O s sy Jsme Rados
REUBICACION ALDEPARTAMENTO | 10 . ReGISTRO DEL SOLAR CON SUS RESPECTIVOS LINDEROS, UBICACION Y MEDIDAS, ACERCARSE AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION £X (041)79”15
OE PLANIFCACION |1 o ot oo oo 20 DIAS LABORABLES, 51 FUE APROBADA LA PETICION,
S EMITRA B RESPECTIVO RECEO PARA LA
12.- RECIBO DE PAGO DEL TERRENO CANCELACION DEL TERRENO Y LUEGO SE PROCEDERA
13.- 2 CARPETAS CON VINCHA A REMITIR & ALCALDIA PARA QUE ORDENE REALIZAR L
MINUTA AL DEPARTAMENTO CORRESPONDIENTE.
* SACAR 2 COPIAS DE CADA DOCUMENTO. Y ORIGINAL
T~ SOLICITUD PARA COMPRA DE SOLAR.
2. SOLICITUD PARA ELABORACION DE MINUTAS
3. COPIADE CEDULA Y PAPEL DE VOTACION DEL SOLICITANTE
SE DEBE ENTREGAR | .. COPIA CERTIFICADO NO ADEUDAR LUEGO DE ENTREGAR TODA LA DOCUMENTACION
PARA ELABORACION DE DAL 5. CERTIFICADO DE AVALUO Y CATASTRO DE MEDIDAS ¥ LINDEROS AL DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION PARA UNA e ationde en Lasoficinas | % Vcente Piecrahita entre
19 | MINUTAS DE SOLAR EN EL DOCUMENTACION 5. PLANG CON LINDEROS, MEDIDAS Y AREA VEZ REVISADA SE ENVIA A SECRETARIA GENERAL 08:002 17:00 Gratuito 1dia Ciudadania en geneal | 52 307198 #0135 OO |5 grisasy aime Roldos - Ventanilla No 100%
CEMENTERIO ALDEPARTAMENTO |7 CERTIFICADO DEL REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD. PARA PONER EN CONSIDERACION DEL SEROR P (042) 791726
DEPLANIFICACION |8 COPIA DE TODOS LOS RECIBOS DE PAGO. ALCALDE
9. DOS COPIAS DE CADA DOCUMENTO MAS ORIGINAL
10.- DOS CARPETAS CON VINCHAS.
Avaluo y Catastro
DEBE INGRESAR | 1 SOLICITUD PARA CATASTRAR PREDIO URBANO O RURAL.
) Los 2. ESCRITURAS DEL PREDIO, INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD (ORIGINALY  COPIA
Catastro delos cambios| (Y8 | 3. COPIA DE CEDULA DE IDENTIOAD DEL SoLICTANTE LUEGO DE INGRESAR LOS DOCUMENTOS
CATASTRO DE PREDIOS | 20 Seefectianenlos | (0CTRTRIS | o CERTIRCADD DE VOTACION OEL SOLICTANTE EN EL DEPARTAMENTO DE AVALUO Y SOLIC $4,00 USD o Se atende en Lesoficinas | Av. Vicente Piedrahita entre
10 | aaos v rumacEs | _Predios Urbanosy | COFEITURRS, | 5. uumviacarra o paco o mpuestos prcoiaes. CATASTRO SE PROCEDE A REVISAR LA 08:00a17:00 CATASTRADA | 24 HORAS MAXIMO | Ciudadaniaen general | del GAD Municipal | s Brisasy Jaime Roldos - OFICINA No
Rurales (Tanferencia | 7105 (%A% BN EL s CERTICADO DE NO ADEUOAR AL MUNIO MISMA Y DE SER PROCEDENTE SE $5,00USD AVALUO Y CATASTRO |(042) 791709
de Dominio) EL CASO DE SER PREDIO RURAL, EL PLANO GEOREFERENCIADO DATUM-WGS:84, CON FIRMADE | CATASTRA.
DEAVALUOY | ofccuanions, ot REDIo A CIASTRARSE
CATASTRO
DEBE INGRESAR LA | L SOLICITUD SUSCRITA POR EL PROPIETARIO DEL INMUEBLE.
cemtiricacoprebios | CERTIFICARELAVALUO| DoCUMENTACION | 3 CCoL e (L e oo EFARTAMENTD O JVAL Y GHASTRG, 5 10 SOLIC$0usD . SeatiendeenLas s [ Veone edraitaentre
| UReANOSYRURMLES | | o O e | 4 CERTIICADO OF NO ADEUDAR AL MUNICII REVISA Y DE SER PROCEDENTE SE OTORGA LA 08:00a17:00 CATASTRADA. || 24HORASMANIMO | Ciudadaniaen gonetal | oy G unicipal ‘[;Z;";;j; aime foldos oriemA te
5. PAGO DE TASA DE CERTIFICACION $5,00 USD. CERTIFICACION.
CATASTRO
3des

GAD MUNICIPAL PALESTINA




DEBE INGRESAR LA

1.- CEDULA DE CIUDADANIA DEL PETICIONARIO.

LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN EL
DEPARTAMENTO DE AVALUO Y CATASTRO), SE LA
REVISA, SE EMITE EL INFORME CORRESPONDIENTE,

Se atiende en Las oficinas

Av. Vicente Piedrahita entre

VENTA DE SOLARES DEL | TRAMITE PARA LA VENTA | 2000 HORESAR 4
23| CEMENTERIO GENERAL DE DE SOLARES DE EPARTAMENTO DF | 4 SOLICITUD HECHA AL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA VENTA DEL | Y EL PLANO GEORREFERENCIADO DEL SOLAR QUE 08:00217:00 SOLC 4,00 USD, 24 HORAS MAXIMO | Ciudadania en general ot " " las Brisas y Jaime Roldos - OFICINA No
PALESTINA. CEMENTERIO. AALUD ¥ CATASTR, | SOUAR, ESPECIE VALORADA (2,00 USD) SE VA A VENDER. Y SE REMITE A LA DIRECCION DE el GAD Municipal | 07) 791713
PLANIFICACION PARA CONTINUAR CON EL
TRAMITE
3
LUEGO DE PRESENTAR LA DOCUMENTACION EN EL
DEPARTAMENTO DE AVALUO Y CATASTRO, SE LA
1. SOLICITUD PARA OBTENCION DE PERMISO DE FUNCIONAMIENTO Y PATENTE ANUAL REVISA'Y SE LA REMITE AL SR. COMISARIO
PETICION DIRIGIDA AL DIRECTOR FINANCIERO SUSCRITA POR EL SR. COMISARIO MUNICIPAL MUNICIPAL PARA QUE EMITA INFORME, LUEGO SE
DECLARATORIA PARA LA OBTENCION DE PATENTE ANUAL. PROCEDE A REALIZAR LA INSPECCION DEL
TRAMITE PARALA | DEBE INGRESAR LA
CEDULA DE CIUDADANIA DEL PETICIONARIO (A) COMISARIO DEL SITIO DONDE SE DESARROLLA LA Av. Vicente Piedrahita entre
OBTENCION DE LAPATENTE | OBTENCION DELA | DOCUMENTACION AL . e aende en Las
2 B O e o aro e |5~ CERTIICADO DE VOTACION DEL PETICONARI (A, ACTIVIDAD ECONOMICA A FIN DE ESTABLECER EL 08:00217:00 SOLC400USD. | 48 HORAS MAXIMO | Ciudacdaniaen general | ¢ 211 #0138 135 o s ime Roldos - OFICINA No
6.- PAGO DE TASA POR SERVICIO A CUERPO DE BOMBEROS AL DIA; PATRIMONIO DE LA MISMA A CONTINUACION SE P (042) 791714
COMERCIANTE. | AVALUO Y CATASTRO.
7. REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES. LE TOMA LA DECLARACION AL PETICIONARIO
8- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL MUNICIPIO COPIA DE CARTAS DE PAGO O CONTRATO DE SOBRE LA VERACIDAD DE LA INFORMACION
ARRENDAMIENTO DEL LOCAL EN DONDE SE DESARROLLA LA ACTIVIDAD ECONOMICA. ENTREGADA. LUEGO SE PROCEDE A OTORGAR LA
PATENTE DE COMERCIANTE.EN EL DEPARTAMENTO
DE RENTAS.
24
INGRESAR LA
OBTENCIONDE | | o X Ton | 1. COPIA D clubaDaniA DEL PETICIONARIO LUEGO DE INGRESAR LA DOCUMENTACION EN EL
CERTIFICACION DE PREDIO CERTIFICADO DE 2.- CERTIFICADO DE VOTACION DEL PETICIONARIO. DEPARTAMNTO DE AVALUO Y CATASTRO SE ‘Se atiende en Las oficinas Av. Vicente Piedrahita entre
25 URBANO O RURAL POSESION DE SOLAR DEPARTAMENTO DE| 3.- CERTIFICADO DE NO ADEUDAR AL GADM. PROCEDE A VERIFICAR EL ARCHIVO CATASTRAL SOLC 4,00 USD. 24 HORAS MAXIMO Ciudadania en general del GAD Municipal las Brisas y Jaime Roldos - OFICINA No
CATASTRADO. URBANO O RURAL 4. POSESION DE RURAL CATASTRADO (4,00 USD). | TANTO URBANO COMO RURAL Y SE PROCEDE A el lunicipal (042791715
CATASTRADO. AVALUOY CERTIFICAR LO QUE CORRESPONDA
CATASTRO.
4
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 01/07/2017
TRIMESTRAL

'UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL

DIRECCION PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL/ AVALUO Y CTASTRO

LITERAL d)

ARQ. ELIZABETH RIZZO MUROZ/ Abg. JORGE BURGOS

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

'NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

042-791709
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